Ptiloha usneseni ¢. Usn RMC 0459/2020
Rady méstské ¢asti Praha 8
ze dne 14. tijna 2020

Jednaci rad komisi Rady méstské ¢asti Praha 8
¢l 1

Komise Rady méstské ¢asti Praha 8 (dale jen ,,komise®) jsou iniciativnim a poradnim
organem Rady méstské ¢asti Praha 8 (dale jen ,,RMC*).

Komise se sklada z predsedy a &lend, které jmenuje a odvolava RMC. RMC zaroveti
ziizuje a zruSuje komisi jako celek. Mistoptedsedu komise z fad ¢lent Prahy 8 voli
¢lenové komise na fadném jednéni komise. Administrativni ¢innost komise zabezpecuje
tajemnik komise, kterého jmenuje a odvolava RMC na zakladé doporudeni piedsedy
komise. Tajemnik komise je jmenovan ztad zaméstnanci Me¢stské casti Praha 8
zatazenych do Utadu méstské ¢asti Praha 8 (dale jen ,,UMC*).

Komise jsou ze své ¢innosti odpovédné RMC.

RMC stanovi naplii ¢innosti komisi, uklada jim tikoly a projednava stanoviska a naméty
piedlozené danou komisi. Kazda komise si zdrovenn muze V oblasti své plisobnosti
stanovovat vlastni naplil prace a priority. Zjisti-li komise pii své cCinnosti, ze
projedndvana problematika spada do ptlisobnosti jiné komise, je povinna ji neprodlené
postoupit této komisi.

Komise piedklada jednou roéné RMC zpravu o své ¢innosti (vyroéni zpravu), kterou
zpracovava tajemnik komise a schvaluje predseda komise. Zprava o &innosti se¢ RMC
dorucuje do 31. ledna roku nasledujiciho po roce, za ktery je zprava sepsana. Zprava by
meéla obsahovat komplexni popis ¢innosti komise v prub&hu uplynulého roku (v textové
¢i tabulkové formé) a piiblizny plan ¢innosti na nasledujici rok.

¢l. 2
Komise se schdzi podle potieby, nejméné vSak jednou za 4 mésice.

Komisi svoldva predseda komise a urcuje misto, ¢as a program jednani komise.
Za administrativni pfipravu programu a rozeslani pozvanek odpovida tajemnik komise.
Za tadné svolanou schlizi se povazuje ta, kterd byla ozndmena vSem c¢lenim komise
nejpozdéji 1 tyden pred vlastnim jednanim komise.

Schlize komise mliZze byt konana distanénim zplsobem prostiednictvim prosttedku
dalkové komunikace, za podminky dostate¢né prokazatelnosti totoZnosti ¢lena komise,
zpusobilosti pouzitého prosttedku dalkové komunikace umoznit neptetrZitou
bezprostiedni interakci s ostatnimi ¢leny komise po celou dobu schize komise
Vv redlném Case, moznosti potidit z pribéhu schiize komise zdznam pro ucely vyhotoveni
zapisu.



10.

V ptipad¢ zadvaznych okolnosti je mozné svolat i mimofadné jednéni, a to nejpozdéji 2
dny pted jeho konanim.

Jednéani komise tidi pfedseda komise. V jeho neptitomnosti fidi komisi mistopiedseda
nebo jiny ¢len komise povétreny predsedou.

Nemize-li se ¢len zucastnit jednani komise, oznami to bez odkladu tajemnikovi komise.
Pokud dojde k potvrzeni netcasti takového pocétu ¢lent komise, ktery nedovoluje
komisi se usnaset, predseda komise neprodlen¢ zrusi jednani komise, navrhne novy
termin a neprodlené o této zmén¢ informuje ¢leny komise.

Jednani komise jsou nevetejna a Gcastni se jich s hlasem rozhodujicim ¢lenové komise
zvoleni RMC (jejich ucast je nezastupitelnd). Jednani komise se dale ucastni s hlasem
poradnim tajemnik komise, a dale se mohou jednani i€astnit 1 ¢lenové Zastupitelstva
méstské asti Praha 8, tajemnik UMC Praha 8, vedouci jednotlivych odbori &i jejich
poveéteni zastupci (slovo jim musi byt udéleno vzdy, kdyZ o to pozadaji). Pfitomnost
dalSich odborniki a hostti musi byt potvrzena hlasovanim a tito hosté vystupuji az ve
chvili, kdy jim je pfedano slovo pfedsedajicim.

Komise jedna zpravidla na zdkladé¢ pisemnych podkladl, které zpracovavaji a
predkladaji ptedseda komise, tajemnik komise, ¢lenové RMC a zéastupci odbori. Tyto
pisemné podklady jsou ¢lentim zasilany spolu s pozvankou na jednani komise. Jednani
o dodate¢né zatazenych pisemnych materidlech musi byt stvrzeno v rdmci hlasovani o
programul.

O tucasti na jedndni komise se pofidi prezencni listina s vlastnoru¢nim podpisem
kazdého ucastnika. Prezencni listina tvofi pfilohu zapisu z jednani komise.

Pfi konani schlize komise distanénim zplisobem prosttednictvim prostiedku dalkové
komunikace stvrzuji clenové komise svou pfitomnost a totoznost jednotlivé na vyzvu
piedsedajiciho zfetelnym prohldSenim pro zadznam. Prezencni listinu poté vyhotovi
tajemnik komise a stvrdi ji vlastnoru¢nim podpisem.

¢l.3

Komise je zplsobild se usnaset, jestlize je pfitomna nadpolovi¢éni vét§ina vSech jejich
¢lentl. Usnasi se vétsinou hlasii viech svych ¢&lenii. Clenové komise hlasuji v ramci
jednéni osobné nebo, ve vyjimecnych piipadech, prostfednictvim emailové komunikace
per rollam. Hlasovani v zastoupeni je nepfipustné a neplatné.

Souhlasi-li stim vSichni ¢lenové komise (tj. na piedchazejicim jednani komise
schvalila, Ze bude k dané problematice probihat hlasovani per rollam, nebo vSichni
¢lenové hlasuji k usneseni zaslanému predsedou komise, které nebylo diskutovano na
pfedchazejicim jednani komise), je mozné vyuZzit hlasovani per rollam. V takovém
ptipad¢ je zaslan navrh usneseni vSem cleniim komise S tim, Ze jsou ponechany 3 dny
na vlastni hlasovani. Usneseni je pfijato, pokud pro néj hlasovala nadpoloviéni vétsina
vSech ¢lend komise. O kazdém usneseni ¢i souboru usneseni, které byly zaslany
emailem, a o nichz bylo nasledné fadné hlasovano, je sepsan tajemnikem komise
samostatny zapis, ktery je fadnym zapisem a podle ¢l. 3. bodu 11 je také zvetejnén.
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Clenové komisi jsou povinni se z(&astnit kazdého ¥adné svolaného jednani komise.
Nemohou-li se ze zavaznych divodi dostavit na jednani, jsou povinni se neprodlené
omluvit tajemnikovi komise.

Tajemnik komise informuje kluby jednotlivych volebnich stran o Ucasti jejich ¢lenti
prubézné.

V ptipadé jakychkoli persondlnich zmén v komisi, je jeji pfedseda povinen tuto
skute¢nost neprodlen¢ ohlésit vedoucimu Odboru kancelafe starosty UMC Praha 8.

kazdém jednani pofizuje tajemnik komise zapis, ktery podepisuje predsedajici komise
a overovatel. V zapisu jsou specifikovany pozdni ptichody ¢i pfedcasné odchody
jednotlivych ¢lent komise.

Zapis Z jednani komise obsahuje zejména:
— den, misto konani, hodinu zahajeni a ukonceni jednani,
— jméno piedsedajiciho, oveéfovatele a zapisovatele,
— body jednani komise s uvedenim piedkladatele,

pfijata usneseni, doporuceni, ndméty a stanoviska.

Zapis musi obsahovat vysledek hlasovani o jednotlivych bodech a na zaklad¢ Zadosti
kteréhokoliv ¢lena komise musi byt v zapisu u dané¢ho usneseni napsano, jak presné
tento ¢len hlasoval.

Tajemnik komise je povinen sledovat vysledky projednani piislusnych bodti RMC
vychazejicich z jednani konkrétni komise a piedavat je pisemné piedsedovi komise
vzdy pted nasledujicim jednanim komise.

Za anonymizaci osobnich udaji odpovida tajemnik komise.

Nejpozdéji do 14 dnti po skonceni jednani komise musi tajemnik piedat zapis Odboru
kancelafe starosty UMC Praha 8, ktery odpovidd za zvefejnéni zapisu zpisobem
umozinujicim dalkovy ptistup, a to do dvou dnli od obdrzeni zépisu. Zapis obdrzi vSichni
¢lenové komise.

Odbor kancelafe starosty UMC Praha 8 predklad4 zapisy zjednani komisi RMC
k informaci a projednani.

Original zapisu a ostatni listinné podklady jsou uloZeny u tajemnika komise.
¢l. 4

Tento jednaci fad nabyva platnosti a t¢innosti dnem schvaleni 14. ijna 2020 usnesenim
Rady méstské ¢asti Praha 8 ¢. Usn RMC 0459/2020

Zaroven byl zruSen Jednaci fad komisi Rady méstské casti Praha 8 schvéaleny dne
2. biezna 2016, usnesenim Rady méstské ¢asti Praha 8 €. Usn RMC 0131/2016, ve znéni
usneseni Rady méstské ¢asti Praha 8 ¢. Usn RMC 0659/2018 ze dne 12. prosince 2018
(I. dil¢i zména), a ve znéni usneseni Rady méstské ¢asti Praha 8 ¢. Usn RMC 0024/2019
ze dne 9. ledna 2019 (II. dil¢i zména)



